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STARGESTWO
POWIATOWE W WOLOMINIE
Kontrots Wowhetrzna
ul, Peoawyrskiege 1/3

Bub Ll WOLOMIN . .
tel, (822}?;5:3!:&:@:5};, 144, fax 74742-68 Wotomin , dnia 26.05.2008 rok

KWE/0913/13/08

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 12 - 21. 05. 2008 roku w Zespole Szkot
Ekonomicznych im. Stanistawa Staszica w Wotominie przy ulicy Armii Krajowej Nr 38
przez inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatu Wolomitiskiego - Jerzego
Wierzbe dziatajacego na podstawie upowaznienia Nr 65/06 zgodnie z art. 35 ust. 5
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. Nr 91 poz.
578 z pozniejszymi zmianami).

Temat kontroli : Celowo$é wydatkowania 5% ogétu wydatkéw za 2007 rok

Kontrolg przeprowadzono z udziatem Pani Dyrektor Szkoly Bozeny Czapkiewicz
i Gtownej Ksiegowej — Pani Bozeny Qwczarek.

Siedziba gtéwna Szkoly miesci sie w Wolominie przy ulicy Armii Krajowej Nr 38.
Zespot Szkdt Ekonomicznych dziata na podstawie nastepujgcych przepisow:

- ustawy z dnia 07.09.1991 roku o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256 z p&zn.
Zmianami),

- ustawy z dnia 26. 01.1982 roku Karty Nauczyciela ( Dz. U. z 2008 r. Nr 97 z pézn.
zmianami),

Celem Szkoly jest prowadzenie dzialalnoéci dydaktycznej, wychowawczej oraz
opiekunczej.

L Obowiazujaca dokumentacja:

Do kontroli przedstawiono nastepujaca dokumentacje administracyjno -

organizacyjna;

Statut Szkoty,

Akty zafozycielskie,

Dokumentacje organizacyjna,

Akta osobowe,

Regulamin pracy,

Regulamin gospodarowania ZFSS i funduszem mieszkaniowym,

Statut i regulamin KKZP,

Zarzadzenia wewnetrzne,

. Instrukcje kancelaryjno — archiwalna,

10. Instrukcje kasows,

11. Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego,

12. Dokumentacje ZUS,

13. Dokumentacje podatkowa,

14. Zasady prowadzenie ksiag rachunkowych wraz z zatgcznikami na podstawie
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 roku (Dz. U. Nr 76 z pdzn.
zmianami), zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005
roku (Dz. U. Nr 249 z p6zn. zmianami) oraz Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 28 flipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoséci oraz planu kont (Dz. U. Nr 142 z p6zn. zmianami)
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15.Instrukcje dotyczaca obowigzujgeych sprawozdan — Rozporzgdzenie Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku (Dz. U. Nr 115 poz. 78, ostatnia
zmiana Dz. U. Nr 16 poz 100 z 25 stycznia 2008 roku)

Plan wydatkéw na 2007 r.

Plan finansowy na 2007 r. zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wotominskiego

w dniu 19.03.2007 wg klasyfikacji budzetowej na rozdziaty i paragrafy stanowigce
podstawg gospodarki finansowej Szkoly (jednostki) — w zataczeniu kserokopia
zatwierdzonych planéw i zmian, co stanowi zatgcznik Nr 1.

Dziat ,801” Rozdziat 80123 — Licea Profilowane

Dziat ,801” Rozdziat 80130 — Szkoly Zawodowe

Dziah:801 Rozdzial: Rozdziah:

Paragraf ZBIOROWKA 80123 80130 Razem
Wydatki biezgce-ogdlem 1076806 | 1883453 2 960 259
Wydatki placowe i pochodne 986121 | 1689648 2675769
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 752 491 | 1237907 1990 398
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 42 686 104 995 147 681
4110 Skiadki na ubezpieczenie spoleczne 1290 214 229 442 358 656
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 18 380 32 961 51 341
4170 | Wynagrodzenie bezosobowe - 12 995 12 995
4440 | Odpis na ZFSS 43 350 71348 114 698
Wydatki rzeczowe 90 685 193 805 284 490
3020 Whydatki nie zaliczane do wynagrodzen 941 2660 3 601
4140 Whpiaty na PFRON 1755 3259 5014
4210 Zakup materialoéw | wyposazenia 19 356 60 837 80 193
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych, ksiazek 3080 10 977 14 057
4260 | Zakup energii 43609 62 691 106 300
4270 Zakup ustug remontowych 5832 6 370 12 202
4280 Zakup uslug zdrowotnych 895 1035 1930
4300 Zakup uslug pozostalych 8 240 31570 39810
4350 Zakup uslug internetowych 550 1414 1864
4370 Oplaty z fytulu zak usl. telef. stacjonarnej 1358 3 650 5 009
4410 Podréze sluzbowe krajowe 400 600 1000
4430 Rézne oplaty i skiadki - 2 300 2300
4740 Zakup mat. pap. do sprzetu drukarskiego, ksero 1810 2100 3910
4750 Zakup akces. komputer. w tym program. i licenc. 2 858 4 342 7 200

Plan na 2007 rok opracowano w oparciu o zrealizowane wydatki w 2006 roku
oraz planowane zwigkszenie z tytutu podwyzki wynagrodzen, zakupu towardw i ustug
potrzebnych do funkcjonowania Szkoly. Wprowadzanie zmian w planie finansowym
Szkoly nastepuje po uprzednim uzgodnieniu z Wydzialem Finansowym Starostwa
Powiatu Wolominskiego. Wydatki 2007 roku w poszczegdinych rozdziatach
i paragrafach realizowane sg na podstawie wiw planéw za$ dochody budzetowe
przekazywane sa w catosci do organu prowadzacego Szkoly.

Dyrektor Szkoly prawidtowo realizuje zadania z zakresu modelu i organizagji
pracy (arkusze organizacyjne i plan pracy). Podejmowane sg analizy dotyczace
zasadno$ci i celowosci zakupu wszystkich materiatow i $rodkow na potrzeby Szkoty.




Ksiegi rachunkowe SzKoty prowadzone sg technikg komputerowg — program
finansowo — ksiegowy FK wykonany przez agencje PROSOFT s.c. J. Kulinski,
K. Kulinski z siedzibg przy ulicy Bogustawskiego 10 m. 14 w Warszawie, obejmujg
one zbiory zapisdw ksiegowych, obrotéw i sald. Zakladowy plan kont zawiera wykaz
kont ksiegi gidwnej i wykaz kont pomocniczych oraz opis zasad klasyfikagji.

Rokiem obrotowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegédlne miesigce, w ktérych
sporzadza sie:

—~ deklaracje ZUS,

- deklaracje o podatku dochodowym od os6b fizycznych (dla celdw
archiwalnych),

— sprawozdanie budzetowe na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Finanséw

z dnia 27.06.2006 r. ostatnia zmiana z dnia 25 stycznia 2008 r..

— sprawozdanie Rb- 23

— sprawozdanie Rb — 27s

~ sprawozdanie Rb — 28s
Kolejnym okresem sprawozdawczym jest kwartat, za kidry sporzadza sie:

— sprawozdanie Rb — N,

— sprawozdanie Rb—-Z,

— sprawozdanie Z — 03,
Za rok budzetowy sklada sie:

— sprawozdanie Rb — 27s,

- sprawozdanie Rb — 28s,

— sprawozdanie Rb - N,

—~ sprawozdanie Rb - Z,

— sprawozdanie Z — 06,

— sprawozdanie F — 03,

- bilans.
Wynik finansowy jednostki ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskoéw i strat na koncie 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy”. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole
4 kont, {j. wedtug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach kiasyfikacji
budzetowej wydatkow.

.  Dowody odzwierciedlajace 5 % kontrolowanych wydatkéw.

Sprawdzono wydatki za rok 2007 w rozdziale 80123 na kwote 122 578,13 co
stanowi 11,38 % ogolu wykonanych wydatkéw, w rozdziale 80130 na kwote
243 337,01 co stanowi 12,92% ogétu wykonanych wydatkow.
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Na podstawie sprawdzonych dokumentdéw stwierdzono, ze w dziale 80123
w § 4370 faktura dotyczaca rozmow telefonicznych na kwote 240,92 zt oraz w dziale
80130 w § 4210 faktura dotyczgaca termy gazowej na kwote 1 306,48 zt oraz
w § 4270 faktura dotyczgca naprawy komputera na kwote 414,80 zt zostaly
zaptacone po terminie, nie skutkowato to naliczeniem cdsetek karnych.

Listy ptac naliczone zostaty prawidiowo wraz ze wszystkimi potrgceniami, zgodnie
z umowami o prace oraz arkuszem organizacyjnym Szkoly. Potracenia, skladki na
ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, zaliczka na podatek przekazane zostaty
w terminie.

Wszystkie dokumenty zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, opieczetowane, zadekretowane i zatwierdzone do wypfaty
ze wskazaniem paragrafu klasyfikacji budzetowej przez Dyrektora i Giéwnego
Ksiegowego, oznaczone co do zastosowanego trybu zakupu zgodnie z ustawg
Prawo Zamowienn Publicznych oraz opatrzono pieczatkg ,zapfacono przelewem,
data, podpis’. Zakup materiatow i ustug byt analizowany pod wzgledem celowosci,
oszczednosci, legalnosci potrzeb do realizacji zadan placéwki i dokonywany

w oparciu o dowody ksiegowe (faktury, rachunki i noty ksiegowe).

V.

Analiza poréwnawcza.

Poréwnanie wydatkéw roku 2007 do roku ubieglego oraz odniesienie do planu
biezacego roku przedstawia ponizsza tabela.

Paragraf | Wydatki 2006 | Wydatki 2007 | Roznica Plan 2008 Roznica
(3-2) (5-9)
i 2 3 4 5 6

3020 5 435,25 3601,00| - 1834725 5500 +1899,00
4010 | 1884 113.05| 108959284 | +105470.79 | 2153769 | + 164 176.16
4040 138 384,71 147 680,79 |+ 029608 158828 | + 11 147.21
4110 345 108,09 358 647.96 | & 13 53987 352807 | -5 840,96
4120 481622,78 5102592 | +2403,14 57563 | +6537,08
4140 3 798,00 501400 | ¥ 121600 2000 -3 014,00
4170 13 018,00 12 994,76 -23,24 14440 + 144525
4210 55 052,00 80 193,00 | +25 141,00 56 688 | - 23 505,00
4240 10774.78 14 056,15 |+ 3 28137 6120 | -7936.15
4260 117 738.67 106 297,43 | - 11441.24 114000 | +7702,57
4270 10 200,10 1220102 +2000 02 16400 |  +4198.98
4280 3 905,00 1930,00| - 197500 2400 + 470,00
4300 42 811,00 39810,00 | -3 001,00 34000 -5810,00
4350 2 034,82 1860,60 - 174,22 2508 + 647,40
4370 B 4933.88 | +4933.88 6572| +1638.12
4410 617.39 994,00 + 376,61 20501 +1056.00
4430 2 616.00 2121,44 - 494,56 3 000 + 878,56
4440 113 088,00 114 698,00 | +1610,00 121975 | +7277.00
4700 B : B 1500 + 150000
4740 - 3909,99| +3909.99 3900 -9.99
4750 . 7200,00| +7 200,00 8400 | + 120000

2767 317,64 | 2958762,78 | + 16144514 | 3124 420 | + 165 657,23

ANOG
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Zwigk

szone wydatki w 2007 roku w poréwnaniu z 2006 wynikajg :
§ 4010 — z tytubu podwyzki wynagrodzer pracownikéw Szkoly,
§ 4110 i § 4120 — zwiekszenia pochodnych od wynagrodzen z tytutu
podwyzek,
§ 4140 — zalezno$ci od wskaznika oséb niepetnosprawnych w Szkole,
§ 4210 i § 4240 - zwickszenia $rodkéw na wydatki przez organ prowadzacy
na doposazenie szkét (zakup mebli, sprzetu, pomocy dydaktycznych).
§ 4260 — w roku 2006 zapfacono zobowigzania na rok 2005,
§ 4270 - potrzeb funkcjonowania Szkoly,
§ 4280 — mniejszej ilosci badan okresowych pracownikow,
§ 4300 — optaty za ustugi telefoniczne od 2007 roku kwalifikowane sg § 4370,
§ 4370 - nowego § klasyfikacji wydatkow od 2007 roku na optaty z tytutu
zakupu ustug telefonii stacjonarne;j,
§ 4740 — nowego § klasyfikacji wydatkéw od 2007 roku na zakup materiatow
papierniczych do sprzetu drukarskiego i ksero,
§ 4750 — nowego § klasyfikacji wydatkéw od 2007 roku na Zakup akcesoriow
komputerowych, w tym programow i licencii.

Plan 2008 roku ogoélnie wykazuje tendencje wzrostowg w zwigzku z planowang
podwyzka wynagrodzeni oraz wzrostem cen materiatow i ustug, natomiast w;

§ 4210 i § 4240 - plan 2008 roku jest nizszy niz wydatki 2007 roku ze wzgledu
na dodatkowe $rodki przydzielone jednorazowo przez organ prowadzgcy
w roku ubiegtym,

§ 4270 - zwigkszony plan 2008 roku (koniecznosé konserwacji windy dla
os6b niepetnosprawnych od listopada 2007 r.),

§ 4300 — plan 2008 roku jest nizszy niz wydatki 2007 roku ze wzgledu na
dodatkowe $rodki przydzielone jednorazowo przez organ prowadzgcy w roku
ubieglym.

WNIOSKI:

1. Dowody ptacowe i pochodne od ptac przedstawiajg prawidlowo$é i terminowosé
realizacji wynagrodzen:

wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych wyplacane sg kazdego
pierwszego dnia miesigca, jezeli pierwszy dzienn miesigca jest dniem
ustawowo wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptacane jest w dniu
nastepnym, zgodnie z regufaminem i arkuszem organizacyjnym szkoty,

pface administracji i obstugi wyplacane sg na podstawie uméw o prace
i regulaminu, wedtug ktérego termin platnosci ustalony jest na 28 dzien
kazdego miesigca,

pochodne od wynagrodzen 4. sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy sg naliczane i realizowane w terminie do 5 dnia kazdego
miesiaca na podstawie deklaracji rozliczeniowej ZDU DRA, natomiast podatek
dochodowy od oséb fizycznych odprowadzany jest do 20 dnia kazdego
miesigca na podstawie deklaracji na zaliczke miesieczng PIT — 4.

Dowody przedstawiajace wydatki rzeczowe realizowane byly w ciagu 2007 roku

zgodnie z planem finansowym wedtug klasyfikacji budzetowe] na rozdzialy
| paragrafy. W czasie kontroli stwierdzono nieprawidiowosci w terminie zapfaty
niektérych faktur, nie spowodowaly one naliczenia odsetek przez kontrahentow,

A0}




Aq3

3. Stwierdzono réwniez, iz obowigzujgce obecnie Zarzadzenie wewngtrzne
Dyrektora Szkoly z dnia 12 stycznia 1999 roku wymaga zaktualizowania, Wedtug
o$wiadczenia Pani Gl Ksiggowej dokument jest w trakcie opracowywania.
Przewidywany termin zakornczenia prac przewiduje sie na koniec czerwca
biezacego roku.

4. Zrealizowane wydatki sg udokumentowane w ksiedze gitéwne] (syntetyka) i na
kartach wydatkéw (analityka) wediug rozdziatow i paragraféw, na podstawie
ktérych sporzadzone sg sprawozdania miesieczne, kwartalne, roczne i bilans,
W poszczegoinych zapisach nie stwierdzono rozbieznosci. Prowadzone sq ksiegi
inwentarzowe i wyposazenia szkoly. Co roku naliczana i odpisywana jest
amortyzacja Srodkow trwalych zgodnie z tabelg amortyzacyjna,

5. Wykonanie wydatkéw za 2007 r. w poszczegdinych rozdziatach i paragrafach
zostalo zrealizowane do wysokosci planu a zobowigzania wg stanu na dzien
31.12.2007 r. dotyczyly jedynie dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

6. Analizujgc wydatki roku 2006 do 2007 nalezy stwierdzié tendencje wzrostowa
uwarunkowang wzrostem piac i pochodnych kadry pedagogiczne;j.

Do protokotu wniesiono (nie wniesiono) nastepujace uwagi

Protok6t sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz. Nr 51

Na tym kontrole zakonczono i protokét podpisano.
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1. Kserokopia planu wydatkéw na rok 2007.




